MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacéao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

Regulamento Geral da LudolF - Campus Samambaia

Capitulo 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - A LudolF ¢ um ambiente ludico especifico para atendimento de filhos/dependentes
dos(as) estudantes e servidores(as) do IFB-Campus Samambaia, na faixa etaria de 4 a 12 anos.

Art. 2° - Semestralmente serd realizado o levantamento das demandas/disponibilidades dos
estudantes dos cursos envolvidos no atendimento as criangas, bem como dos servidores membros
da comissao organizadora do projeto LudolF.

Art. 3° - LudolF oferece atividades ludicas e pedagogicas realizadas em diversos espagos do
campus, em especial na sala propria, de modo a propiciar o desenvolvimento de diversas
habilidades, quais sejam, cogni¢do, socializagdo, autonomia ¢ identidade, ludicidade, expressao
sensivel e artistica, consciéncia do corpo e do movimento.

Art. 4° - A LudolF configura-se um servico de extensdo prestado a comunidade escolar,
somando-se as ac¢des de acesso e permanéncia dos estudantes nos cursos ofertados pelo IFB-
Campus Samambaia.

Art. 5° - A LudolF, além de atuar como espaco para receber as criangas da comunidade interna
ao campus Samambaia, também atuard como laboratério didatico, fornecendo aos estudantes dos
cursos envolvidos, especialmente as licenciaturas, um espago para pesquisa e pratica do ensino.

Art. 6° - Uma comissdo formada por servidores do campus sera instituida para supervisionar o
trabalho realizado por toda a equipe da LudolF.

Capitulo IT
DOS OBJETIVOS

Art. 7° - A LudolF tem como objetivo geral ser um espaco ludico e seguro voltado,
preferencialmente, para o acolhimento de criangas filhos/as de estudantes do campus
Samambaia, enquanto se encontram em atividades académicas, para fomentar a permanéncia e o
éxito estudantil, assim como filhos de servidores, desde que atendida prioritariamente a demanda
dos estudantes.

Art. 8° - Sao Objetivos especificos da LudolF:
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a) Possibilitar que a comunidade escolar utilize esse espaco de diferentes formas, realizando
atividades ludicas, brincando, desenvolvendo a expressdo artistica, transformando-se e
descobrindo novos significados ludicos.

b) Desenvolver ou subsidiar estudos e praticas relativos aos cursos de licenciatura do
campus.

c) Elaborar acdes ludicas no que tange a construcao do conhecimento em diferentes areas de
saberes.

d) Auxiliar na formagdo de profissionais em suas areas especificas € que possam atuar com
a infancia dentro de suas areas de formagao;

e) Proporcionar aos estudantes monitores momentos de diferentes experiéncias
profissionais, para planejamento, avaliacdo e reflexdo a respeito das atividades
recreativas desenvolvidas;

f) Possibilitar as criangas atendidas momentos de brincadeira, expressdo artistica, literatura,
contagdo de histdrias, exploragdo do corpo € movimento e socializacdo por meio do
ludico;

g) Incentivar a producao de publicacdes com a sistematizagdo das reflexdes tedricas sobre o
projeto e seus desencadeamentos e relatos de experiéncias.

Capitulo 111
DO FUNCIONAMENTO

Art. 9° - O horario de atendimento da LudolF estd previsto de segunda a sexta-feira, nos
periodos matutino, vespertino e noturno, conforme disponibilidade de monitores, sob demanda
de criancas e seguindo o calendario académico, podendo ser alterado conforme necessidade
durante a implementacdo do projeto.

Art. 10° - A divulgacdo das atividades ofertadas sera efetuada no site do IFB, bem como no
mural de avisos do Campus Samambaia, mensalmente, especificando os hordrios/dias de
funcionamento.

Art. 11° - O atendimento as criancgas sera efetuado mediante cadastro via formulario online, ou
diretamente na ludoteca, caso ndo existam vagas disponiveis.

Paragrafo unico - A prioridade de atendimento serd para criangas previamente cadastradas, via
formulario. A previsibilidade de atendimento ¢ necessaria por conta disponibilidade de
monitores.

Art. 12° - O adulto responsavel pela crianga cadastrada devera estar sempre presente no Campus
e estara obrigado a observar as normas deste Regulamento, assim como sera responsavel pelo
preenchimento da ficha cadastral (ANEXO 1) e assinatura do termo de compromisso (ANEXO
10).
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Art. 13° - A LudolF tera a capacidade inicial regular de até seis criancas por turno. Esse nimero
sera estabelecido pela equipe pedagdgica em fungdo da idade das criancas e do nimero de
monitores disponiveis por turno, podendo ser alterada apos analise.

Art. 14° - A crianga cadastrada ndo podera permanecer mais que o turno escolhido na LudolF.
Os horarios serdo das 08h as 12h (matutino), das 14h as 18h (vespertino) e das 18:30 as 22:30
(noturno).

Art. 15° - Nao serdo fornecidos alimentagdo e itens de higiene pessoal as criangas atendidas,
sendo obrigacdao dos responsaveis suprir tais necessidades. O espaco possui condigdes de guarda
de tais itens.

Art. 16° - E obrigatorio ao responsavel o fornecimento de alimentago a crianga que permanecer
no espaco por mais de duas (2) horas.

Art. 17° - O lanche poderda ser consumido na Ludoteca, sob orientacio da monitoria, ou
devidamente acompanhado dos responsaveis.

Art. 18° - O periodo de funcionamento da LudolF seguird os Calendarios Académicos dos
cursos do Campus Samambaia e as atividades serdo suspensas no periodo de recessos e férias
escolares.

Art. 19° - Para agendamento, o responsavel precisa cadastrar a crianca na LudolF com as
seguintes informagdes:

Nome completo do responsavel e qual o parentesco com a crianga cadastrada;

Copia do documento de identidade valido e com foto do adulto responsavel;

Copia da certidao de nascimento da crianga cadastrada;

Copia do cartdo de vacinagdo em dia;

Informar enderego completo e telefone do responsavel/estudante;

Informar se a crianga possui alergias, deficiéncia ou alguma condi¢ao de saiude especial,
incluindo as devidas orientagdes sobre como proceder com o atendimento;

Acolher apenas criangas que possuam autonomia para se alimentar e ir ao banheiro
sozinhas;

® Observacdo na ficha cadastral de que o responsavel que ndo buscar a crianga no prazo
estabelecido pela Ludoteca sera acionado pelo conselho tutelar e também pela Dire¢ao do
campus, sob pena de suspensdo do atendimento no projeto.

Art. 20° - O Indice de Vulnerabilidade Social (IVS) fornecido pela Assisténcia Estudantil do
campus podera ser utilizado como critério de prioridade de atendimento, em caso de lotagdo
superior a capacidade do projeto.

Capitulo 1V
DOS RECURSOS HUMANOS
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Art. 21° - A LudolF conta com:

® Equipe gestora formada por docentes e técnicos do Campus Samambaia.

® Monitores-discentes de diversos cursos do campus, que realizam o papel de
acompanhamento, orientacdo e realizacdo das diferentes atividades previamente
propostas pela equipe gestora.

Capitulo V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 22° - A equipe gestora e os Monitores-discentes, em um trabalho coletivo e articulado,
devem:

a) zelar pelo espaco, pelos materiais, pelos jogos e brinquedos.

b) cuidar do ambiente de forma criativa e construtiva.

c) organizar e classificar os jogos e brinquedos.

d) preparar os arquivos € registros.

e) catalogar os materiais existentes.

f) zelar pela limpeza e assepsia dos jogos e brinquedos.

g) incentivar sempre o brincar e a constru¢ao do conhecimento.

h) realizar planejamento das atividades semestrais (geral) e semanais (especificos).
1) documentar por meio de relatorios as atividades desenvolvidas no espaco.

j) estabelecer regras e normas de funcionamento do espago, construida de forma dialdgica
com a comunidade docente e discente.

k) comunicar irregularidades a equipe gestora/Dire¢ao.

Capitulo VI
DAS ATIVIDADES

Art. 23° - A cada inicio de semestre haverd o acolhimento e a preparacdo dos monitores para
atendimento ao publico.

Art. 24° - O Planejamento semestral, considerara as areas em formagao dos monitores, bem
como os projetos desenvolvidos pela equipe gestora, de modo a organizar a escala de
atendimento das criangas, bem como a organizagdo de material e eixos tematicos para o
desenvolvimento das atividades pedagdgicas.

Art. 25° - Serdo realizadas reunides para planejamento das atividades com a presenca de
monitores e docentes do IFB.
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Paréagrafo unico: a periodicidade das reunides serd proposta pela equipe de trabalho e/ou grupos
de projetos de pesquisa em atuag¢ao na LudolF.

Art. 26° - Havera um cronograma de atividades semanais a serem seguidas no espago da LudolF,
com uma diversidade de aprendizagens para os usuarios.

Art. 27° - Em todo final de ciclo, as atividades realizadas pela LudolF serdo avaliadas, em
reunido para esta finalidade, a fim de melhorar/aperfeicoar o trabalho desenvolvido.

Art. 28° - As atividades deverdo ser agendadas, constando: planejamento da atividade a ser
desenvolvida; numero de alunos participantes; objetivos do trabalho; conhecimentos a serem
desenvolvidos; metodologia da atividade; assinatura do/da estudante e do/da professor/a
responsavel; e ciéncia da coordena¢do do espacgo.

Art. 29° - As criancas atendidas serdo cadastradas para fins de registro e possivel participacao
em projetos realizados posteriormente pelo campus, sendo o uso da imagem previamente
autorizado pelos pais ou responsaveis.

Art. 30° - O uso e empréstimo do acervo da LudolF serd permitido a toda comunidade do
Campus.

Art. 31° - O espacgo podera ser utilizado também para:
a) observagdo e participacdo em projetos de ensino, extensdo e investigagcdo cientifica,
projetos estes que poderdo ser desenvolvidos com a comunidade externa.
b) participagdo e observacao, juntamente com professores de diversas disciplinas.
c) uso do espaco para o desenvolvimento de projetos de ensino, extensdo e iniciacao
cientifica.
d) consultas de materiais para preparacao de aulas como apoio pedagdgico.

CAPITULO VIII
DO ESPACO FiSICO

Art. 32° - A LudolF localiza-se na sala B1-09, no bloco B, primeiro andar.

Art. 33° - Outras dependéncias do campus também serao utilizadas pelo projeto, de acordo com
o numero de alunos ¢ da(s) atividade(s) a ser(em) desenvolvida(s).

Art. 34°- Os estragos ou defeitos no acervo do espaco devem ser comunicados pelos monitores a
equipe gestora, para as providéncias necessarias.

CAPITULO IX ,
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS
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Art. 35°- A LudolF desenvolvera, além de suas atividades semanais, ac¢des culturais e
educacionais voltadas tanto ao publico interno quanto externo. Essas atividades poderao ser
realizadas tanto nos eventos oficiais do IFB e do Campus (Semana de Ciéncia, Cultura e Arte;
comemoracdes do dia internacional da mulher e consciéncia negra; CONECTAIF; dentre
outros), como em agdes especificas em parcerias com os grupos culturais da cidade.

Art. 36° -As alteracdes destas Diretrizes orientadoras serdo realizadas por comissio especifica e
composta com este objetivo a medida que se fizer necessario.

Art. 37 °- Os casos omissos neste Regulamento serdo avaliados e deliberados pela equipe gestora
da LudolF, ouvindo DREP ¢ DGSA, quando couber, em concordancia com o que dispde o
Regimento institucional.

Coordenacio do Projeto LudolF - IFB Campus Samambaia
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Anexo I

FICHA CADASTRAL DA CRIANCA E DO(S) RESPONSAVEIS

NOME DA CRIANCA: FOTO ATUALIZADA:

Nome completo da/o responsavel:

Grau de parentesco:

N° do documento de identidade da/o Foi apresentado o documento valido € com foto ( ) sim ( ) ndo
responsavel:

Curso/ turno/ bloco € sala:

Endereco completo do responsavel:

Telefone: e-mail:

Documentos apresentados:

() certiddo de nascimento da crianga () cartdo de vacinacdo em dia
cadastrada

Informagdes sobre alergias e necessidades especiais da crianca atendida:

Nome do responsavel 2:
Telefone do responsavel 2:

() Autorizo o cadastramento dos dados da minha crianca para fins de registro e possivel participa¢do em projetos
realizados.

() Autorizo o registro e divulgacdo audiovisual (video, dudios e fotos) da crianga acima citada sob minha
responsabilidade para fins didaticos, de pesquisa ¢ comunicacdo do projeto. E ainda, de livre e espontdnca
vontade, para os mesmos fins, cedo a cessdo de direito da veiculagdo, ndo recebendo para tanto qualquer tipo de
remuneragao.

() Autorizo o encaminhamento da minha crianca ao hospital, quando de alguma ocorréncia, caso ndo consiga ser
acionado nos contatos fornecidos.

OBSERVACOES IMPORTANTES:

- O responsavel pela crianca esta ciente de que a LudolF apenas podera acolher criangas que possuam autonomia
para se alimentar e ir ao banheiro sozinhas.

- O responsavel deve permanecer no Campus enquanto a crianga esta sendo atendida pela LudolF, sob pena de ser
acionado o Conselho Tutelar e de responder pelas demais regras previstas no regulamento.

- O responsavel que ndo buscar a crianga no prazo estabelecido pela LudolF fica ciente de que sera acionado o
Conselho Tutelar e que o atendimento podera ser suspenso em caso de reincidéncia.

- O responsavel que desrespeitar as regras do regulamento estara sujeito as penalidades nele previstas.

Brasilia, de de

Assinatura do Responsavel
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Anexo 11

TERMO DE COMPROMISSO

Pelo presente Termo de Compromisso e Responsabilidade, eu,
9

matricula/SIAPE n° abaixo-assinado, estudante regularmente matriculado

no Curso / Servidor do setor do

Campus Samambaia do Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia —
IFB, tenho ciéncia das condi¢cdes de participacdo do projeto e comprometo-me a seguir
rigorosamente as normas do Regimento da LudolIF — Campus Samambaia.

Para tanto, assumo plena responsabilidade por minha atuacio como responsavel pela

crianca atendida pelo Projeto de Extensio LudolF — Campus Samambaia, constituido
como atividade oferecida pelo campus sem nenhuma relacdo comercial entre as partes.

Brasilia, de de

Assinatura do Responsavel
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